Załącznik 
do zarządzenia nr 5/2026 
Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej
im. Karola Miarki w Dylakach
z dnia 08.05.2026 r.


REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
o wartości nieprzekraczającej 170 000 zł
w Publicznej Szkole Podstawowej im. Karola Miarki w Dylakach

§1. Postanowienia ogólne
1. Regulamin określa zasady udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty 170 000 zł netto (lub brutto – zgodnie z przyjętą w jednostce zasadą). 
2. Regulamin stosuje się do wszystkich zamówień realizowanych przez Publiczną Szkołę Podstawową im. Karola Miarki w Dylakach, zwanej dalej „Szkołą”. 
3. Zamówienia realizuje się w sposób celowy, oszczędny i zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji oraz równego traktowania wykonawców. 
§2. Definicje
Ilekroć w regulaminie mowa o:
1. „Zamawiającym” – należy przez to rozumieć Dyrektora Szkoły. 
2. „Wykonawcy” – należy przez to rozumieć podmiot oferujący wykonanie zamówienia. 
3. „Wartości zamówienia” – należy przez to rozumieć całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku VAT (lub z VAT – zgodnie z przyjętą zasadą). 
§3. Zasady ogólne udzielania zamówień
1. Zamówienia dzieli się na: 
· do 10 000 zł, 
· od 10 001 zł do 50 000 zł, 
· od 50 001 zł do 170 000 zł. 
2. Każde zamówienie musi być poprzedzone oszacowaniem wartości. 
3. Zabronione jest dzielenie zamówień w celu uniknięcia stosowania bardziej rygorystycznych procedur. 
§4. Procedura udzielania zamówień do 10 000 zł
1. Zamówienie może być realizowane bez konieczności uzyskiwania ofert pisemnych. 
2. Wymagana jest zasada gospodarności i racjonalności wydatku. 
3. Zaleca się udokumentowanie wyboru (np. wydruk strony, notatka służbowa). 
§5. Procedura zamówień od 10 001 zł do 50 000 zł
1. Wymagane jest zebranie co najmniej 2 ofert (telefonicznie, mailowo lub pisemnie). 
2. Wybór wykonawcy następuje na podstawie: 
· ceny, 
· jakości, 
· terminu realizacji, 
· doświadczenia wykonawcy. 
3. Sporządza się notatkę z rozeznania rynku. 
§6. Procedura zamówień od 50 001 zł do 170 000 zł
1. Wymagane jest przeprowadzenie rozeznania rynku poprzez zaproszenie co najmniej 3 wykonawców do złożenia ofert. 
2. Zapytanie ofertowe powinno zawierać: 
· opis przedmiotu zamówienia, 
· termin realizacji, 
· kryteria oceny ofert, 
· termin składania ofert. 
3. Oferty mogą być składane pisemnie lub elektronicznie. 
4. Wybór oferty następuje na podstawie najkorzystniejszej oferty (cena i inne kryteria). 
5. Z postępowania sporządza się protokół. 
§7. Wyłączenia stosowania procedur
1. Regulaminu nie stosuje się w przypadkach: 
· awarii wymagających natychmiastowej interwencji, 
· zamówień o charakterze pilnym zagrażających ciągłości funkcjonowania szkoły, 
· zakupów finansowanych ze środków, dla których obowiązują odrębne wytyczne. 
§8. Dokumentowanie zamówień
1. Każde zamówienie powinno być udokumentowane w formie: 
· notatki służbowej, 
· zapytania ofertowego, 
· protokołu wyboru wykonawcy, 
· umowy (jeżeli dotyczy). 
2. Dokumentacja przechowywana jest zgodnie z przepisami kancelaryjno-archiwalnymi szkoły. 
§9. Odpowiedzialność
1. Odpowiedzialność za prawidłowe stosowanie regulaminu ponosi Dyrektor Szkoły oraz osoby upoważnione. 
2. Nadzór nad realizacją zamówień sprawuje Dyrektor lub wyznaczony pracownik. 
§10. Postanowienia końcowe
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania zarządzenia Dyrektora Szkoły. 
2. Zmiany regulaminu wymagają formy pisemnej. 
3. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

